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Iosoxkenne 06 apxuse bepe3soBckoro myH bHOI'0 ABTOHOMHOTO
[OIKOJBLHOro 06pa3oBaTe/ibHOro yupexaenus «/lerckunii cag Ne 9»

1. O6mme NoJ10KeHH

1.1. ApxuB bepe3oBCKOro MyHHIMIIAIBHOTO AaBTOHOMHOIO JOUIKOJBHOIO
obpaszoBarenbHoro yupexmenus «lerckuit cax Ne 9» (manee — OO) cosznan Juis
XpaHeHHus JOKyMEHTOB, 00pa3ylonuxcs B ee JIeATeIbHOCTH, a TAKKe 3aKOHYCHHbBIX
JIeNIONPOM3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB IPAKTHYECKOTO Has3HauyeHus, Ux orbopa u
yuyera.

1.2. B cBoeii gesrensHocTH apxuB OO pykoBoncTByercs: DesiepanibHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpa3zoBanuu B Poccuiickoii denepanuu”,
denepanbubiM  3akoHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-03 "O6 apxuBHOM jene B
Poccuiickoii @enepanuu”, HOpMaTABHBIMU [IPABOBBIMH aKTaMH H METOAMYECKHMHU
pexomenaaiusmu DejiepabHOrO apXHUBHOTO areHrcrBa (manee — Pocapxwus),
HOPMAQTHBHBIMH TPaBOBBIMM aKTaMH MW METOAMYECKMMH PEKOMEHJIAlUAMH
cyobekta PD , ycTaBOM U JOKaIbHBIMM HOpMAaTUBHLIMU akTamu OO, HaCTOSIIMM
MIOJIO’KEHHUEM.

1.3. Hacrosiiee nojoxxeHue pazpaboTaHo Ha OCHOBaHWH I IpHMEpHOTro MONIO0XKEeHUS
00 apxmBe YUpeK/eHHs, OpraHH3aluy, NpeanpusaTus, yTB. npukasom Komurera
no aesnam apxuBoB npu [IpaButenscte P@ ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepxaaercs
pykoBoautesnem OO.

1.4. OG6pasoBaTesibHasi OpraHusaius oOecreyuBaeT apXuB HEOOXOAUMBIM
noMeleHneM, 000pyJ0BaHUEM U KapaMH.

1.5. Apxus OO BO3rNIaBisieT OTBETCTBEHHBIH 3a apXWB, KOTOPbIA Ha3HAYaeTCs
npukaszom pykoojautens OO M MOAYMHAETCS HEMOCPEJCTBEHHO PYKOBOAMTEINIO
00.

1.6. Apxus paGoraeT Mo IUlaHy, YTBepXkaeHHoMy pykosoautenem OO, u
OTYUTEHIBAETCS Tepe]i HUM B CBoel pabore.

2. 3apauu U GQyHKUHH apXHBa

2.1. OCHOBHBIMH 3aJ]Ja4aMM apXuBa SABIISAIOTCA:

2.1.1. KoMmiekToBaHHe apxuBa 3aKOHUEHHBIMH JienonpouspojctsoM OO
JIOKYyMEHTAMH, COCTaB KOTOPHIX INPEJYyCMOTPEH pasieioM 3 HacTOSIIEro
MOJIOJKEHHS. '

2.1.2. VYwuer, oOecriedeHWe COXPAaHHOCTH, CO3JaHHE HAy4YHO-CIIPABOYHOIO
arnapara, UCTIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB, XpPaHALIMXCs B apXHBE.

2.1.3. OcyuiecTBiieHHe KOHTpOJs 3a (opMHpOBaHMEM H O(OpMIICHHEM el B
nenonpoussoacTee OO.

2.2. B COOTBETCTBHH C BO3JIOKEHHBIMU Ha HEro 3aJa4yaMy apXuB OCYIIECTBIISET
crenytoume GyHKIHUN:



2.2.1. IlpuHumaer He TMO3[HEE, 4YeM 4Yepe3 JiBa roja IoCie 3aBeplIeHuUs
JIENIONPOU3BO/ICTBOM, YYMUTBHIBAET M XPAaHUT JOKYMEHTBI JIOJITOBPEMEHHOI'O
XpaHeHHss M [0 JHYHOMY COCTaBy, 0OpaboTaHHbIE B COOTBETCTBHU C
TpeOOoBaHHUIMH, YCTaHOBIEHHBIMU PocapxuBoMm.

2.2.2. CocraBisieT W TpEeIACTaBseT He IO3/[Hee, 4eM dYepe3 JBa roja Iocle
3aBeplIEHHUs JIeIONPOU3BOACTBOM TOJOBBIE pa3JieNibl OMMCEH el M0 JHIHOMY
COCTaBy Ha pacCMOTpeHHe dKcnepTHoH komuccuu (nanee — IK) OO.

2.2.3. OcyiecTBisieT y4eT U o0ecrneyuBaeT IMOJIHYI COXPaHHOCTh INPHHATHIX Ha
XpaHeHue Jel.

2.2.4. Co3maet, TOMOJHSIET M COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIA amnmapar K
XpaHAUIUMCS B apXHBe JieJlaM U JIOKYMEHTaM.

2.2.5. Opranmu3syer UCIOJIb30BaHUe JJOKYMEHTOB:

— uHpopmupyet pykoBoacTBo OO 0 cocTaBe M COAEPKaHUH JOKYMEHTOB
apXuBa;

- BBIZIa€T B YCTAHOBJIEHHOM MOpsSAKe Jena, JOKYMEHTHl WIM KOIWH
JIOKYMEHTOB B ILIEJIIX CIy)XKeOHOro ¥ Hay4YHOTO WCIOJIb30BaHMs, A paboThl B
MIOMEILIEHUH apXHBa;

- HCIIOJIHSIET 3alpoChl OpraHu3alMii W rpaxjaadH o0 YyCTaHOBIEHHUH
TPYZOBOTO CTaXa W JPYTMM BOIPOCAaM COLMAJIbHO-NPABOBOrO XapakTepa, B
YCTaHOBJICHHOM IIOPsJIKE BbIZJaeT KOIUHU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

- BeJIET Y4eT MCIOJIb30BaHUs IOKYMEHTOB, XpaHIIUXCS B apXUBE.

2.2.6. TIpoBOIUT H3KCHEpPTH3Y LEHHOCTH [JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B apxHBe,
yuactByeT B pabore DK OO.

2.2.7. Oka3pIBaeT METOJAMYECKYIO ITOMOIIL OTBETCTBEHHBIM 34 JICJIONPOU3BOJICTBO
B COCTABJICHUH HOMEHKJIATYPBI Jie]l, KOHTPOJIUPYET NPaBUILHOCTE (OPMHPOBAHHMSI
# ohopMIEHHS J1e] B JeJOTPOU3BOJCTBE, a TAKXKe MOATOTOBKY JIEN K Tepenade B
apxus OO.

2.2.8. YuacTByeT B NpPOBEJEHUH MEPOIPHATHH IO MOBBILICHHIO KBaTM(UKALUH
pabOTHHKOB (OTBETCTBEHHBIX 32 apXMB U JienonpoussoacTso B 00).

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa |

B apxuB noctynaror:

3.1. 3aKoHYEeHHBIE JIeTOMPON3BOJICTBOM JOKYMEHThI BpeMeHHOro (csbiie 10 yier)
CpoKa XpaHeHHUs, He0OX0HMMBbIe B NPAKTHYECKOH JeATENIbHOCTH, JOKYMEHTHI I10
JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIuecs B pedynbTare gesteabHocTd OO.

3.2. JIOKyMeHTBbI TIOCTOSHHOIO XpaHEHHUs (€CM Y4YpeKIeHHe-TPeIIIeCTBEHHHK
OBIJI0 MCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAaHUSl TOCYJapCTBEHHOIO WM MYHHIUIIAIBHOIO
apXuBa) U MO JINYHOMY COCTaBY YUYPEKICHHH-TIPEIILIECTBEHHUKOB.

3.3. HayuHo-cripaBOQuHBIH annapar K JOKyMEHTaM apXuBa.

3.4. JInunsie Gouast pabotHukos OO.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXHB

Jlnst BBITIOJIHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3ajad W (YHKUMH OTBETCTBEHHBIH 3a
apx#uB UMEET MpaBo U 00s3aH:

4.1. KoHTponupoBaTh BHINOJIHEHWE YCTAaHOBIEHHBIX NpaBuil paboTel ¢
nokymentamu B OO.



4.2. 3anpammBate OT coTpyaHHKOoB OO cBeseHMs, HeoOXOnUMbIE JUIs paboOThI
apxuBa.

4.3. JlaBaThb pa3biACHEHHS M pPEKOMEHJALMH II0 BONPOCaM, BXOJSIIUM B
KOMITETEHIIMIO apXHBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIHOHHPOBAHHE APXHBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HAJUIeKalllee U CBOCBPEMEHHOE BBINOJTHEHUE apXHUBOM
3a7a4 ¥ (QYHKIHHA, MPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSALIMM IIOJIOXKEHHEM, HECeT JIHMLO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXUB.

5.2. OrtBercTBEHHbIE 3a BeleHHUE JEIIONPOMU3BOJACTBA, IOArOTOBKY H
npejcTaBleHHe JOKyMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXMB, HA3HAYAIOTCS PyKOBOAUTENEM
00.

5.3. KoHTpoJib 3a IeSTeNbHOCTIO apXyBa ocyIecTBIseT pykoBoauTens OO.
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